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NOVEC GmbH 

Bilanzbuchhalter (m/w/d) 
 

 Berlin 
 

 Feste Anstellung 
 

 Vollzeit / Teilzeit 
 

 
Über uns 
Gemeinsam die Digitalisierung vorantreiben: Mit seinen Standorten schafft NOVEC die Basis für ein 
flächendeckendes Mobilfunknetz und schnellen Datenverkehr in ganz Deutschland. Als Partner für 
Mobilfunknetzbetreiber und Flächeneigentümer bauen wir Masten und nutzen vorhandene 
Infrastruktur für den 5G-Ausbau der Zukunft. 
 
NOVEC ist eine Tochter des europäischen Stromnetzbetreibers TenneT und verbindet die Erfahrung 
eines Großkonzerns mit der Dynamik eines jungen Unternehmens: Seit Jahrzehnten versorgt TenneT 
41 Millionen Menschen in den Niederlanden und Deutschland zuverlässig mit Strom. Seit 2016 
erschließt NOVEC zunehmend auch den deutschen Markt und profitiert dabei auch von dem 
umfangreichen Hochspannungsnetz der TenneT. So können insbesondere weiße Flecken in 
ländlichen Gebieten schnell und zuverlässig erschlossen werden – damit Menschen und Unternehmen 
überall problemlos telefonieren, chatten und im Internet surfen können. 
 
Für unser Office in Berlin suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 
 

Bilanzbuchhalter (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben 
 Kontieren und Verbuchen aller Geschäftsvorfälle der GmbH nach HGB (Kreditoren-, Debitoren- 

und Sachkonten) 
 Verwaltung des Anlagevermögens 
 Erstellung von Auswertungen in der Kostenrechnung 
 Durchführen des Zahlungsverkehrs 
 Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen 
 Verwaltung und Pflege von Stammdaten 
 Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschlüssen 
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Unsere Anforderungen 
 Abgeschlossene Ausbildung als Bilanzbuchhalter/Steuerfachangestellter (IHK) mit mindestens 10 

Jahren Berufserfahrung 
 Sicherer Umgang mit Datev und MS Office 
 Kenntnisse im Bereich Personal bzw. bei der Gehaltsabrechnung sind wünschenswert 
 Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse 
 Strukturiertes, selbstständiges und sorgfältiges Arbeiten 
 
Wir bieten 
 Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einer kommunikativen und angenehmen 

Arbeitsatmosphäre 
 Die Mitarbeit in einem zukunftsorientierten und engagierten Team, das Sie bei der Einarbeitung 

tatkräftig unterstützt 
 Unbefristetes Arbeitsverhältnis mit leistungsgerechter Vergütung und 30 Tagen Jahresurlaub 
 Sehr gute Verkehrsanbindung 
 Obst und Kaffee kostenlos in allen unseren Büros 
 Flexible Arbeitszeiten und attraktive Homeoffice- Regelung 
 
Kontakt  
Wenn Sie sich in dieser Stellenbeschreibung wiederfinden, würden wir uns über Ihre Bewerbung 
freuen: bewerbung@novecmasten.de 
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